
 



1. Общие положения 

 Настоящее Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления 

воспитанников (далее – порядок) разработаны в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 

уровняинаправленности,утвержденнымиприказомМинобрнаукиРоссииот28.12.2015 

№ 1527,Уставом муниципального бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения детский сад № 11 г. Вязьмы Смоленской области (далее – детский сад). 

 Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления 

перевода и отчисления воспитанников детского сада, обучающихся по программам 

дошкольного образования или получающих услуги по присмотру и уходу в группах 

без реализации образовательной программы. 

 

2. Переводвоспитанниковизгруппывгруппу 

без изменения условий получения образования 

 К переводу воспитанников детского сада из группы в группу без 

изменения условий получения образования относятся: 

– перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе 

дошкольного образования,из одной группы детского сада в другую группудетского 

сада такой же направленности с реализацией образовательной программы 

дошкольного образования той же направленности; 

– перевод воспитанника из группы по присмотру и уходу без реализации 

образовательной программы в другую группу по присмотру и уходу без реализации 

образовательной программы. 

 Перевод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения 

условий получения образования возможен: 

– поинициативеродителя(законногопредставителя)воспитанника; 

– поинициативедетскогосада. 

 Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного 

представителя) воспитанника возможен при наличии свободных мест в группе, в 

которую планируется перевод воспитанника. 

 Перевод по инициативе родителя (законного представителя) 

воспитанника осуществляется на основании заявления (Приложение 1). 

 Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника 

из группы в группу регистрируется в журнале регистрации заявлений о переводе 

воспитанникавдругуюгруппупоинициативеродителей(законныхпредставителей) 

(Приложение 2). 

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим 

детским садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 



В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в 

которую заявлен перевод, а также в случае, предусмотренном пунктом 2.3.5 

настоящего Положения. 

 Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ 

о переводе воспитанника в течение одного рабочего дня с момента принятия 

решения об удовлетворении заявления родителя (законного представителя) о 

переводе воспитанника детского сада из группы в группу без изменения условий 

получения образования. В приказе указывается дата, с которой воспитанник 

переведен в другую группу. 

 В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен 

перевод, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает на 

заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты 

рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном 

виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления (Приложение 3). 

Уведомление регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 

правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе 

воспитанникаизгруппывгруппубезизмененияусловийполученияобразования 

хранитсявличномделевоспитанника. 

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя 

(законного представителя). 

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от 

ознакомления с уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им 

лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле 

воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителя (законного 

представителя) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность 

сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

 Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе 

может быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с 

несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника от перевода 

из группы в группу без изменения условий получения образования в любой момент 

до издания приказа о переводе. 

 Отзыв заявления оформляется в письменном виде и заверяется личной 

подписью родителя (законного представителя) воспитанника. 

Отзыв заявления родителя (законного представителя) о переводе 

воспитанника из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными 

в детском саду правилами делопроизводства. На отозванном заявлении о переводе 

проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления о 

переводе хранится в личном деле воспитанника. 

 В случае если родители (законные представители) не имеют единого 

решения по вопросу перевода воспитанника из группы в группу без изменения 

условий получения образования, заведующий детским садом или уполномоченное 

им лицо вправе приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих 

родителей(законных представителей),о чем на заявлении делается 



соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении 

перевода, должности, подписи и ее расшифровки. 

Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются о 

приостановлении перевода в письменном виде в тот же день (Приложение 4). В 

уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные 

представители) должны прийти к единому мнению по вопросу перевода 

воспитанника. Уведомление о приостановлении перевода регистрируется в 

соответствии с установленными в детском саду правилами        делопроизводства. 

Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с 

уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им 

лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле. 

Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 

подпись, расшифровку подписи и дату. 

 Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника приняли решение о переводе, на заявлении о переводе 

делается отметка о согласии второго родителя (законного представителя)на перевод 

воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования с 

указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя. 

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в 

пункте 2.3.3 настоящего порядка. 

 Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника не приняли единого решения по его переводу из 

группы в группу без изменения условий получения образования, заведующий 

детским садом или уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении 

заявления на перевод воспитанника из группы в группу без изменения условий 

получения образования. Отметка об отказе в переводе с указанием основания для 

отказа в переводе, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее 

расшифровки делается на заявлении о переводе. 

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в 

удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день (Приложение 3). 

Уведомление об отказе в переводе регистрируется в соответствии с установленными 

в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном 

деле воспитанника. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с 

уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им 

лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле 

воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителей(законных 



представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность 

сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

 Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по 

инициативе детского сада возможен в случаях: 

а)изменения количества групп одинаковой направленности, реализующих 

образовательную программу одинакового уровня и направленности, в том числе 

путем объединения групп в летний период; 

б)изменения количества групп по присмотру и уходу без реализации 

образовательной программы, в том числе путем объединения групп в летний 

период. 

 Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в 

группу без изменения условий получения образования по инициативе детского сада 

оформляется приказом. 

При переводе должно быть учтено мнение и пожелания родителей (законных 

представителей) воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований 

законодательства к порядку организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам дошкольного образования и 

возможностейдетскогосада.Получениеписьменногосогласияродителей(законных 

представителей) воспитанника (воспитанников) на такой перевод не требуется. 

 Решение детского сада о предстоящем переводе воспитанника 

(воспитанников) с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения 

родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) не позднее, 

чем за шестьдесят календарных дней до издания приказа о переводе. 

 

3. Перевод воспитанника и згруппы одной направленности в группу 

другой направленности 

 Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе 

дошкольного образования, из группы детского сада одной направленности в группу 

другой направленности возможен только по инициативе родителя (законного 

представителя) воспитанника при наличии свободных мест в группе, в которую 

планируется перевод воспитанника. 

 Перевод воспитанников с ограниченными возможностями здоровья 

осуществляется на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

 Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу 

детского сада другой направленности осуществляется на основании заявления 

родителя (законного представителя) воспитанника (Приложение 1). 

К заявлению родителя (законного представителя) воспитанника с 

ограниченными возможностями здоровья прилагаются рекомендации психолого- 

медико-педагогической комиссии. 

 Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника 

из группы одной направленности в группу детского сада другой направленности 

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 

делопроизводства. 



Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим 

детским садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в 

которую заявлен перевод, а также в случае недостижения родителями (законными 

представителями) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка из 

группы одной направленности в группу детского сада другой направленности. 

 При принятии решения об удовлетворении заявления родителя 

(законного представителя) заведующий детским садом или уполномоченное им 

лицо заключает с родителем (законным представителем) воспитанника 

соответствующее дополнительное соглашение к договору об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования (Приложение 5). 

 Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ 

о переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения 

дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе воспитанника 

из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности. В 

приказе указывается дата, с которой права и обязанности детского сада и родителей 

(законных представителей) воспитанника изменяются. 

 В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен 

перевод, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает на 

заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты 

рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном 

виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления (Приложение 3). 

Уведомление регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 

правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе 

воспитанника, обучающегося по образовательной программе дошкольного 

образования, из группы детского сада одной направленности в группу другой 

направленности хранится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя 

(законного представителя). 

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от 

ознакомления с уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им 

лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле 

воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителя (законного 

представителя) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность 

сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

 Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе 

может быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с 

несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника с переводом 

воспитанника из группы детского сада одной направленности в группу другой 

направленности в любой момент до издания приказа о переводе. 

 Отзыв заявления, приостановление процедуры перевода из группы 

детского сада одной направленности в группу другой направленности, а также отказ 

в переводе в случае недостижения родителями(законными представителями) 



воспитанника согласия по вопросу перевода оформляется в порядке, 

предусмотренном пунктами 2.3.5–2.3.9 настоящего порядка. 

 Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, 

предусмотренном в пункте 3.3.3 настоящего порядка. 

4. Перевод воспитанника из группы, реализующей образовательную 

программу, в группу без реализации образовательной программы 

 Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе 

дошкольного образования, из группы детского сада, в которой реализуется 

образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы 

возможен: 

– По инициативе родителя(законного представителя)воспитанника; 

– По инициативе детского сада. 

 Перевод воспитанника из группы в группу по инициативе родителя 

(законного представителя) возможен при наличии свободных мест в группе, в 

которую планируется перевод воспитанника. 

 Перевод по инициативе родителя (законного представителя) 

воспитанника осуществляется на основании заявления (Приложение 6). В заявлении 

указываются: 

а)фамилия, имя, отчество(при наличии) воспитанника; б) 

дата рождения воспитанника; 

в)номер и направленность группы, которую посещает воспитанник; 

г)наименование образовательной программы (в соответствии с договором об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования); 

д)номер группы по присмотру и уходу без реализации образовательной 

программы, в которую заявлен перевод. 

 Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника 

из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 

правилами делопроизводства. 

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим 

детским садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в 

которую заявлен перевод, а также в случае недостижения родителями (законными 

представителями) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка из 

группы детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу 

без реализации образовательной программы. 

 При принятии решения об удовлетворении заявления родителя 

(законного представителя) заведующий детским садом или уполномоченное им лицо 

заключает с родителем (законным представителем) воспитанника соответствующее 

дополнительное соглашение к договору об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования. 

 Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ 

о переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения 

дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе воспитанника 

из группы, в которой реализуется образовательная программа, в группу детского 

садабезреализацииобразовательнойпрограммы.Вприказеуказываетсядата,с 



которой права и обязанности детского сада и родителей (законных представителей) 

воспитанника изменяются. 

 В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен 

перевод, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает на 

заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты 

рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном 

виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление 

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 

делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе из группы, в которой 

реализуется образовательная программа, в группу детского сада без реализации 

образовательной программы хранится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя 

(законного представителя). 

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от 

ознакомления с уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им 

лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле 

воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителя (законного 

представителя) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность 

сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

 Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе 

может быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с 

несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника от перевода 

из группы детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в 

группу без реализации образовательной программы в любой момент до издания 

приказа о переводе. 

 Отзыв заявления, приостановление процедуры перевода из группы 

детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без 

реализации образовательной программы, а также отказ в переводе в случае 

недостижения родителями (законными представителями) воспитанника согласия по 

вопросу перевода оформляется в порядке, предусмотренном пунктами 2.3.5–2.3.9 

настоящего порядка. 

 Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, 

предусмотренном в пункте 4.2.4 настоящего порядка. 

 Перевод воспитанника (воспитанников) из группы детского сада, в 

которой реализуется образовательная программа, в группу без реализации 

образовательной программы возможен по инициативе детского сада с согласия 

родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) в случае, когда 

обучение по образовательной программе завершено, а услуги по присмотру и уходу 

продолжают оказываться детским садом, в том числе в летний период. 

 Инициатива детского сада о переводе воспитанника (воспитанников) с 

обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей(законных 

представителей) воспитанника (воспитанников) в письменном виде не позднее чем 

за шестьдесят дней до даты завершения обучения. 



 Согласие родителя (законного представителя) каждого воспитанника на 

перевод оформляется в виде заявления. 

В случае если в договоре об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования срок оказания услуг по присмотру и уходу за 

воспитанниками совпадает со сроком реализации образовательной программы, 

заведующий детским садом или уполномоченное им лицо заключает с родителем 

(законным представителем) воспитанника соответствующее дополнительное 

соглашение к договору об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования. 

 Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ 

о переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения 

дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе воспитанника в 

группу детского сада без реализации образовательной программы. В приказе 

указывается дата, с которой права и обязанности детского сада и родителей 

(законных представителей) воспитанников изменяются. 

 При отсутствии согласия родителей (законных представителей) 

воспитанника (воспитанников) о переводе при наличии оснований для прекращения 

образовательных отношений детский сад вправе отчислить воспитанника 

(воспитанников). 

Заведующий издает приказ об отчислении по истечении срока действия 

договора об образовании. 

5. Перевод воспитанника в другую организацию, осуществляющую 

образовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамдошкольного 

образования 

 Перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, осуществляется в порядке и на условиях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

– По инициативе родителей(законных представителей)воспитанника; 

– в случае прекращения деятельности детского сада, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности; 

– в случае приостановления действия лицензии детского сада на 

осуществление образовательной деятельности. 

 Родители (законные представители) обучающегося вправе по собственной 

инициативе перевести обучающегося в государственную, муниципальную или 

частную образовательную организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования. 

 При переводе в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, родители (законные представители) 

обращаются в Комитет образования Администрации МО «Вяземский район» 

Смоленской области 

 Заявление о переводе, поданное в Комитет образования Администрации 

МО «Вяземский район» Смоленской области рассматривается в порядке, 



предусмотренном Административным регламентом Администрации 

муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области по 

предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и 

зачисление детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения, 

реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного 

образования». 

 После получения информации о предоставления места в государственной 

или муниципальной образовательной организации родители (законные 

представители) обращаются в исходную организацию с заявлением на отчисление 

обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. (Приложение 7). 

5.6.Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в 

порядке перевода в принимающую образовательную организацию в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации. Договор об 

образовании, заключенный с родителями (законными представителями) 

воспитанника, расторгается на основании изданного приказа об отчислении в 

порядке перевода с даты отчисления воспитанника. 

5.7.Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении воспитанника, отчисленного в порядке 

перевода в принимающую организацию, регистрируются в журнале регистрации 

воспитанников, выбывших в порядке перевода(Приложение 8)и хранятся в детском 

саду вместе с личными делами воспитанников в соответствии с установленными в 

детском саду правилами делопроизводства. 

 

6. Отчисление из детского сада 

 Прекращение образовательных отношений (отчисление воспитанников) 

возможно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской 

Федерации: 

а)в связи с получением образования(завершением обучения); 

б) досрочно по основаниям, установленным законом. 

 При прекращении образовательных отношений в связи с получением 

образования (завершением обучения) при отсутствии оснований для перевода 

воспитанника в группу без реализации образовательной программы заведующий 

детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении 

воспитанника. 

 Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

родителя (законного представителя) воспитанника осуществляется на основании 

заявления (Приложение 9). В заявлении указываются: 

 Заявление родителя (законного представителя) об отчислении 

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 

делопроизводства. 

 Заведующий издает приказ об отчислении воспитанника в течение трех 

рабочих дней с даты регистрации заявления, но не позднее даты отчисления, 

указанной в заявлении. В приказе указывается дата и основание отчисления 

воспитанника. 



Договор об образовании, заключенный с родителем (законным 

представителем) воспитанника расторгается на основании изданного приказа с даты 

отчисления воспитанника. 

 Заявление родителя (законного представителя) воспитанника об 

отчислении может быть отозвано или отчисление по нему может быть 

приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного представителя) 

воспитанника в любой момент до даты отчисления, указанной в заявлении. 

 Отзыв заявления об отчислении оформляется в письменном виде и 

заверяется личной подписью родителя (законного представителя). 

Отзыв заявления родителя (законного представителя) об отчислении 

воспитанника регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 

правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении 

проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления на 

отчисление хранится в личном деле воспитанника. 

 В случае если родители (законные представители) воспитанника не 

имеют единого решения по вопросу прекращения образовательных отношений, 

заведующий детским садом или уполномоченное им лицо вправе приостановить 

процедуру отчисления до получения согласия обоих родителей (законных 

представителей) воспитанника, о чем на заявлении делается соответствующая 

отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении отчисления, 

должности, подписи и ее расшифровки. 

Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются о 

приостановлении отчисления в письменном виде в тот же день (Приложение 4). В 

уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные 

представители) должны прийти к единому мнению по вопросу отчисления 

воспитанника. Уведомление о приостановлении отчисления регистрируется в 

соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия 

уведомления хранится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с 

уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им 

лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле. 

Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 

подпись, расшифровку подписи и дату. 

 Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника приняли решение об отчислении, на заявлении об 

отчислении делается отметка о согласии второго родителя (законного 

представителя) на отчисление воспитанника с указанием новой даты отчисления, а 

также даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя. 

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном 

в пункте 6.3.2 настоящего порядка. 



 Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника не приняли единого решения по вопросу его 

отчисления, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо вправе 

отказать в удовлетворении заявления на отчисление. Отметка об отказе в 

отчислении с указанием основания для отказа, даты принятия решения об отказе, 

должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении об отчислении. 

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в 

удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе 

в отчислении регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 

правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле 

воспитанника. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с 

уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им 

лицо делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле 

воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных 

представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность 

сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

 Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством 

об образовании и локальными нормативными актами детского сада, прекращаются с 

даты его отчисления. 



Приложение 1 

 
Заведующему МБДОУ д/с №11 

 

 

(ф.и.родителя(законного представителя)) 

Проживающего по адресу:  
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас перевести моего ребенка  

« » г. рождения из группы №   направленности 
Указать направленность группы 

В группу№  направленности по причине   
указать направленность группы 

 

 
указатьпричину 

с 20 г. 
 

 

(подпись) ( расшифровка) 

 

 

 

Приложение2 

ЖУРНАЛ 

Регистрации заявлений о переводе воспитанника 

В другую группу по инициативе родителей(законных представителей) 
№п/п Дата 

подачи 

заявления 

Ф.И.О.(последнее– 

при наличии) 

воспитанника 

Группа, 

которую 

посещает 

воспитанник 

Группа, в 

которую 

желают 

перевести 

воспитанника 

Примечание 

      

 

 

Приложение3 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

Об отказе в удовлетворении заявления 

О переводе воспитанника в другую группу 

Уважаемая (ый)   

Ставим Вас в известность, что Ваше заявление о переводе Вашего ребенка 

 « »  20 г.р.из группы 

№   в группу №  , зарегистрированное под №   

« »  20  г. не может быть удовлетворено, по причине 
 



« »  20 г. 

Заведующий 
 

Приложение4 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

О приостановлении перевода воспитанника в другую группу 

 

Уважаемая (ый)   

Ставим Вас в известность, что перевод Вашего ребенка 

 «» 20г.р.изгруппы 

№ в группу №  , на основании Вашего заявления зарегистрированное под №  «»

  20г. приостановлен, в связи с несогласием другого 

родителя (законного представителя) воспитанника от перевода из группы в группу. 

В случае, если между родителями(законными представителями)до 

«» 20г.не будет достигнуто соглашение по данному вопросу перевод 

осуществлен не будет. 

« »  20 г. 

Заведующий 
 

Приложение5 

 

Дополнительное соглашение к договору «Обобразовании» 

 

г.Вязьма от 20 

Муниципальноебюджетное дошкольноеобразовательноеучреждениедетскийсад №1г.ВязьмыСмоленской 

области, далее ДОУ, на основании лицензии № 4415выданнойДепартаментом Смоленской области по 

образованию, науке и деламмолодежи на осуществление образовательной деятельности насрокс "20 

"ноября2015-бессрочно,влицезаведующегоДОУ    ,действующего

 на основании Устава ДОУ далее «Исполнитель» 

и        

фамилия,имя,отчествоистатусзаконногопредставителянесовершеннолетнего 

именуемыевдальнейшем"Заказчик»заключили настоящее Соглашение о нижеследующем. 

I. Предметсоглашения 

Предметом соглашения является оказание образовательным учреждением Воспитаннику бесплатную дополнительную 

образовательную услугу (за рамками основной образовательной деятельности), в группе 

комбинированнойнаправленности для детей с нарушениями речевого развития. По настоящему соглашению 

Исполнитель предоставляет услуги Заказчику по содержанию 

ребёнка        

Ф.И.О.ребенка,датарождения 
проживающего по адресу:  

адрес места жительства ребенка с указанием места постоянной регистрации, 

в соответствии с: Федеральнымзаконом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ«Об образовании в 

РоссийскойФедерации»;Федеральнымзаконом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 
Российской Федерации»; Семейным кодексом Российской Федерации; Конвенцией о правах ребенка. 

II. Обязанностисторон 

2. ДОУобязуется: 

.Зачислитьребёнкавгруппу№   комбинированнойнаправленности для детей с нарушениями 

речевогоразвитиянаоснованиизаявленияродителейинаправленияпсихолого-медико-педагогической комиссииот 20№

 сроком на с20г-20г. 



Обеспечитьохранужизнииукреплениефизическогоипсихическогоздоровьяребенка,егоинтеллектуальное,физическоеил

ичностноеразвитие. 

Коррекцию (элементарную,квалифицированную)имеющихсяотклоненийвразвитииречи ребенка. 

 Осуществлятьиндивидуальныйподходкребенку,учитываяособенностиегоразвития. 

 Заботитьсяобэмоциональномблагополучииребенка. 

 СоблюдатьКонвенциюоправахребенка. 

Обучатьребенкапоадаптированной Программе«ВоспитаниеиобучениедетейсОНРиФФН»Филичевой 

Т.Б.Чиркиной Г.В 

 Организовыватьразвивающуюпредметно-пространственнуюсредувлогопедическомкабинетеигруппе. 

Организовывать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, индивидуальными 

особенностями. 

 Проводитьдляродителей«Деньоткрытыхдверей». 

 Установитьидовестидосведенияродителейграфикработыучителялогопеда. 

 Сохранятьместозаребенкомвслучаеегоболезни,карантина,отпускародителей. 

 Оказыватьквалифицированнуюпомощьродителямввоспитаниииобученииребенкаприкоррекции 

 имеющихсяречевыхотклоненийвегоразвитии. 

 Учреждение обязанопредоставитьродителямдостовернуюинформациюобоказываемых 

 образовательныхуслугах: 

- проводитьсвоевременнуюречевуюдиагностикувоспитанниковдошкольногоучреждения; 
- подготавливатьнеобходимыедокументы(педагогическаяхарактеристика,речеваякарта); 

- проводитьразличныепропедевтическиемероприятия; 

- организовыватьиоказыватьконсультативнуюпомощьродителямвоспитанников: 

- проводитьвсоответствииспрограммойрегулярныефронтальные,подгрупповыеииндивидуальные 

логопедическиезанятия,соответствующиевозрастуииндивидуальнымособенностямребенка: 

- проводитьродительскиесобрания(понеобходимости); 

- регулярнопроводитьтермообработкуинструментов(зондов)дляпостановкизвуковречи.2.15.Обследовать ребенка

 специалистами психолого-медико-педагогического консилиума ДОУ по 

инициативеродителейилиспециалистов,работающихсдетьми,ссогласияродителей.Доводитьдосведенияродителейрезул

ьтатыобследований. 

Занеисполнениелибоненадлежащееисполнениеобязательств

 учреждениеиродителинесутответственность,предусмотреннуюСоглашениемиЗаконодательствомРФ. 

Родителиобязуются: 

 своевременнопредоставлятьучителюлогопедуданныеосоматическомсостоянииребёнка; 

 взаимодействоватьсучреждениемповсемнаправлениямвоспитанияиобученияребенка; 

 неопаздыватьинепропускатьлогопедическиезанятиябезуважительныхпричин; 

 обеспечитьналичиететрадииндивидуальныхзанятийвгруппевденьпроведениялогопедического занятия; 

 выполнятьрекомендацииучителялогопеда; 

 своевременнооформлятьсребенкомтетрадьдляиндивидуальныхзанятий(неменее2хразвнеделю); 

 интересоватьсяуспехамиребенка. 

 ДОУимеетправо: 

 вноситьпредложенияпосовершенствованиювоспитанияиобученияребенкавсемье; 

 направлять детей, имеющих тяжелые речевые нарушения на углублённую диагностику в 

специализированныеучреждения(посогласованиюсродителями); 

 принеобходимоститребоватьприсутствияРодителейналогопедическихзанятиях; 

 перевестиребенкавмассовуюгруппуврезультатеисправлениянедостатковречевогоразвития; 

 вноситьпредложенияирекомендациипосовершенствованиюречевогоразвитиявоспитанников; 

 требоватьвыполненияРодителямиусловийнастоящегосоглашения; 

 отчислитьребенкапозаявлениюродителей; 

 следитьзасоблюдениемродителямиправребенка; 

 расторгнутьнастоящееСоглашениедосрочноприсистематическомневыполненииродителямисвоих 

обязательств,уведомивродителейобэтомза5дней. 

 Родителиимеютправо: 

 требоватьвыполненияусловийнастоящегоСоглашения; 

 вноситьпредложенияпоулучшениюработысдетьми; 

 получатьсвоевременнуюиполнуюинформациюоречиребенка; 



 присутствоватьналогопедическихзанятиях; 

 получатьквалифицированнуюконсультативнуюпомощьприкоррекциинедостатковвречиихдетей; 

 требоватьвыполненияучителемлогопедомусловийнастоящегоСоглашения; 

 заслушиватьотчетызаведующего,учителя-логопедаипедагоговДОУпоработесдетьмивгруппе. 

III. Прочиеусловия 
3.1  НастоящееСоглашениеможетбытьизмененоидополненопосоглашениюсторон,которое 

оформляетсявписьменномвидеиподписываетсяобеимисторонами. 

 Споры,возникающиепритолкованииилиисполненииусловийнастоящегоСоглашения,разрешаются путем 

переговоров. 

НастоящееСоглашениесоставленовдвухэкземплярах(одинхранитсявДОУ,другой-уродителей), оба 

экземпляраимеютюридическуюсилу. 
IV. Срокдействиясоглашения. 
4.1.  НастоящееСоглашениевступаетвсилусмоментаегоподписанияидействуетвтечениепосещения 

ребенкомгруппы компенсирующей направленности для детей с нарушениями речевого развития 

с  по  20 г. 

V. Адресаиреквизитысторон 

МБДОУд/с№1 

215110г.Вязьма,ул.Кронштадтская,д.33а 
8(48131)5-07-50 

Почтае-mail:sadmdou1@yandex.ru 

« » 20  

Заведующий   

 
 

Ф.И.О.родителя(законногопредставителя) паспортные 

данные 

 дома 

шний адрес 

 
 

телефондомашний,сотовый 

 20 г. 

 
  

подпись расшифровка 

 

Экземпляр Соглашения к договору «Об образовании» на руки получил:   

Дата:  

 

 

 

Приложение6 

 
ЗаведующемуМБДОУд/с№11 

 

 

(ф.и.ородителя(законногопредставителя)) 

проживающегопоадресу:  
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

ПрошуВасперевестимоего ребенка  

« » г. рождения из группы №   реализующейобразовательную 

программу дошкольного образованияМБДОУ д/с №1 в группу № без реализации 

образовательной программы ДОУ с  20 г. 
 

 

(подпись) ( расшифровка) 

mailto:sadmdou1@yandex.ru


Приложение7 

 
ЗаведующемуМБДОУ детскимсадом№11 

 

 

 
(ф.и.ородителя(законногопредставителя)) 

 

(домашнийадрес) 

 

Заявление 

 

Прошуотчислитьмоегоребенка 

 , 
(фамилия,имя,отчестворебенка,годрождения) 

 

посещающего группу №   направленностивпорядке 
указатьнаправленностьгруппы 

переводаизМБДОУд/с№11г.ВязьмыСмоленскойобластивМБДОУдетскийсад 

№  г.ВязьмыСмоленскойобласти 

с  20 года 

« » 20      
подпись расшифровкаподписи 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Приложение8 

Журналучетавоспитанников,выбывшихвпорядкеперевода 
№п/п Дата Ф.И.О.(последнее–при 

наличии) ребенка 

Принимающая 

организация 

Дата и № 

приказа о 

зачислении в 

принимающую 

организацию 
     



Приложение9 
ЗаведующемуМБДОУдетскимсадом№ 11 

 

 
(ф.и.ородителя(законногопредставителя)) 

 
(домашнийадрес,телефон) 

 

Заявление 

 
Прошуотчислитьмоего ребенка  

(фамилия,имя,отчестворебенка,годрождения) 

посещающего группу №  направленностивсвязи 
указатьнаправленность 

с   
с 20 года 

 

 

« » 20      
подпись расшифровкаподписи 
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